éComo crear un cliente en MVD Gestiona Simple?

Desde el Modulo Facturacion se podra acceder al menu Clientes > Clientes y visualizar el
listado de clientes, pudiendo crear uno nuevo desde el boton Crear:
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Imagen 1- Acceso y creacién de clientes

Para crear un cliente consumidor final se debe indicar que es de tipo “Individual” completar el
campo obligatorio nombre, siendo el resto de los campos opcionales. Una vez ingresada la
informacion seleccionar el botén Guardar.

=  Facturacion Clientes  Informes ~ Configuracion

Clientes / Nuevo

T * Individual  Compaiiia 0 - 0,00 0
S Venizs (£ Facurato & cuentas anal
Nombre & oo
Compaiila
Direccién Puesto de trabajo Por sjemplo, Director de Ventas
Teléfono
Ciudad Provincia -||CP. Movil
Pa Correo electrénico
RUT/Documento Por ejemplo, ESA Sitio web e hitps:/unww odoo com
Consultar RUT Titulo
Idioma Spanish (UY) | Espafiol (UY) v
Etiquetas Etiquetas

Imagen 2- Creacién de cliente de tipo individual

Para crear un cliente empresa se debe indicar que es de tipo “Compafia” completar los campos
obligatorios nombre, calle, ciudad, provincia, pais y RUT, siendo el resto de los campos
opcionales. Una vez ingresada la informacidn seleccionar el botén Guardar.

2 Facturacion Clientes  Informes  Configuracion

Clientes / Nuevo

Descartar /

e $ Vo | Psse | B G
Nombre & e
Direccion Calle. Teléfono
Movil

Ciudad Provincia = |C.P. Correo electronico

Pais > Sitio web &.. https:/www.odoo.com
RUT/Documento Por ejemplo, ESA00000000 Idioma Spanish (UY) / Espaiol (UY) v
Etiquetas Etiquetas

Contactos y direcciones  Notasintemas ~ Ventasy Compras  Facturacion / Contabiidad

Imagen 3- Creacioén de cliente de tipo compaiiia

Tel. (598) 24022516 - Br. Artigas 1129 - CP 11200 - Montevideo-Uruguay



Nota 1: Una forma mds rdpida de crear un cliente de tipo compafiia es sefialando que es de tipo
individual, ingresar un valor en el campo nombre, ingresar RUT y seleccionar el botén Consultar RUT
para completar los datos de forma automdtica:

* Individual ~S=Sorrmerirer—

X
Compaiiia -
Direccion Calle...
Calle 2...
Ciudad Provincia ~|| C.P.
Pais -
RUT/Documento | 214082850017 |

Consultar RUT

Imagen 4- Carga automatica de informacién de un cliente compaiiia

Nota 2: También existe la posibilidad de crear un cliente al momento de estar creando la factura. Se debe
seleccionar la opcion Crear y Editar que aparece al momento de colocar el cursor en el campo Cliente de la
factura, una vez seleccionada esta opcion se abrird un pop-up con los campos a completar para crear al
cliente:

Factura borrador

Cliente | =
Consumider final
GANISOL S A
Romina Lin

Contado/Crédito Crear y editar. ..

Ref. Manual

Lineas de factura Otra Informacicn Datos adicionales

Imagen 5- Crear cliente desde la factura
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o Enquatac

Contactocy dmiciones | Molazimomaz Vil y Compes Fackracie ! Cantabdicad

Imagen 6- Pop-up que se abre para registrar cliente

Tel. (598) 24022516 - Br. Artigas 1129 - CP 11200 - Montevideo-Uruguay
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