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Eventos 
 

Cómo crear un evento 
 
1. Ingresando al menú de Eventos se podrá crear un nuevo evento y/o visualizar los 
eventos ya creados: 
 

 
Imagen 1 – Menú Eventos 

 
2. Definición del evento:  
 
 

 
Imagen 2 – Registro del evento 

 
Categoría: Según corresponda se debe indicar si es: En Línea/Acontecimiento físico/Vender en 
línea/Conferencia 
Mínimos participantes: En caso de que el evento sea limitado se debe estipular un mínimo de 
participantes. 
Máximo participantes: En caso de que el evento sea limitado se debe estipular un máximo de 
participantes. 
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>Sección entradas 
 
Nombre: Será lo que se visualizará en la web cómo nombre de la entrada. 
Producto: Se asocia a un producto definido en el sistema o se crea en el momento.  
Fecha final: Se debe indicar una fecha de fin para las ventas. 
Precio: Se ingresa el del producto o se puede cargar en el momento. 
Plazas máximas disponibles: Se debe indicar la cantidad máxima de entradas disponibles. 
Plazas reservadas: Muestra la cantidad de entradas confirmadas. 
Reserva de plazas no confirmadas 
 
 
>Función Publicar 
 
Para que el evento pueda ser visto por los usuarios que acceden a la web, el evento debe 
estar en estado “Publicado” en Odoo, esto se configura desde el registro del evento:  
 
 
 
 

 
Imagen 3 – Estado publicado de un evento 
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Proceso de registro 
 
1. El asistente ingresa a [url_evento]  

 
En donde puede seleccionar las entradas a adquirir y su cantidad 
 

 
Imagen 4 – Selección de entradas 

 

 
2. En función de la cantidad de entradas seleccionadas se solicitan los datos de los asistentes al 

hacer clic en Regístrate aquí, los datos de contacto y en caso de que las entradas tengan un 
costo, se solicitan los datos para facturación, también previo al pago 
 

 
Imagen 5 – Ingreso de nombre y mail de los asistentes 
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Imagen 6 – Ingreso de datos para facturación. 
 
 

 
Imagen 7 – Confirmación datos previo al pago. 
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3. El asistente selecciona la forma de pago (En caso de contar con tarjeta emitida por el 

banco Santander, el descuento lo efectuará el banco en el estado de cuenta del cliente) 
Al seleccionar la forma de pago, se redirecciona al sitio de la financiera para completar 
el proceso.  
 

 
Imagen 8 – Selección de forma de pago. 

 

 
4. Una vez confirmado el pago el asistente visualiza la confirmación (Imagen 6), recibe 1 mail 

de confirmación del pago a la casilla ingresada en el formulario de facturación (Imagen 7) y 
un mail por cada asistente ingresado con el código QR para ingresar al evento (Imagen 8) 

 
 

 
Imagen 9 – Confirmación de pago 

 
Nota: Si el evento es gratuito, en el paso 1 el precio de la entrada es $0 e inmediatamente 
después del paso 2 finaliza el proceso con la siguiente pantalla: 
 

 
Imagen 10- Confirmación de suscripción a evento gratuito 
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Imagen 11 – Mail de confirmación de pago 

 
 

 

 
Imagen 12 – Mail de registro del evento (El asunto del mail es “Su registro en” empresa que corresponda) 
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Proceso de acreditación  
 
El día del evento, quienes validen el ingreso de los participantes contarán con un usuario 
en la web del sitio de tickets del evento que permite escanear el código QR que muestre el 
asistente y determinar el tipo de banda a colocar (En función si la entrada fue de 1 día o 2 
días)  
 
Escanear el QR confirma la asistencia del participante al evento y una vez escaneado no 
podrá escanearse nuevamente. 
Se podrá confirmar la asistencia de un participante al evento x horas (x a definir) antes que 
comience. Si se escanea el QR previo a dicha fecha, no se confirmará la asistencia.  
 
Ejemplo de registro correcto: 
 

 
Imagen 13 – Ejemplo de registro correcto 

 
 
Ejemplo de acceso denegado: 
 
 

 
Imagen 14 – Ejemplo de acceso denegado 
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