MVD Gestiona — Emision de comprobantes fiscales electrdnicos

En el presente documento se detalla los pasos a seguir para emitir un comprobante fiscal
electronico a partir de un pedido de venta.

Emisidn de e-Ticket/e-Factura

Una vez confirmado un pedido de venta, en la parte superior izquierda se muestra la opcién
“Crear factura”

o= Ventas Pedidos Afacturar Productos Informes  Configuracion

Presupuestos / SO005

Editar Crear Imprimir = Accion =
Crear Factura Previsualizar Imprimir Enviar por correo electrénico Cancelar Bloquear

S0005

Imagen 1 - Crear factura desde pedido de venta

Una vez seleccionada dicha opcidn, dejar seleccionada la opcién por defecto y hacer clic en
“Crear y ver facturas”

Orden de facturacion

¢Qué quiere * Lineas de factura
facturar? Lineas a facturar (deducir pagos por adelantado)
Depdsito (porcentaje)

Depdsito (cantidad fija)

Crear y ver facturas Crear facturas Cancelar

Imagen 2 - Crear factura desde pedido de venta

MONTEVIDEOCOMM- E

De forma automatica se creara el documento asociado al comprobante a emitir con las lineas de

factura y receptor correspondiente, pudiendo siempre editar dichas opciones en caso de ser
necesario.
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Pedidos Afacturar  Productos

=  Ventas

Informes  Configuracion

LY ® Administracion ~  Cerrar sesi

Presupuestos / SO005

Editar Crear
[ECERERITEN  Previsualizar

Imprimir *  Accion =

Pedido de venta

Imprimir Enviar por correo electronico  Cancelar  Bloguear
S0005 C 1
o0 Entrega
Cliente Fecha confirmacion 17/02/2021 15:47:50
Tarifa Tarifa publica (UYU)
ety Plazos de pago
as del pedido Productos opcionales Otra informacién
Ctdad Cantidad Cantidad Unidadde  Etiquetas Precio Descuento
~ Producto Descripcion pedida Entregada Facturada  medida analiticas unitario  Coste  Impuestos (%)  Subtotal
PACK DE (A Venas 225%)
Base imponible $239.20
Impuestos: $ 52,62
Total:  $ 291,82

Imagen 3 - Pedido de venta

= \entas Pedidos  Afacturar  Productos

Informes  Configuracion

Presupuestos / SO005 / Factura

-1 ® Administracion =

Cerrar sesion

Descartar 1711 < >
Cancelar Borrador
Factura borrador
Cliente Mi Cliente 5.A - [ Fechafactura -
Plazos de pago . Fecha vencimiento -
Comercial Administrator - (7
Equipo de ventas CENTRAL - [
Moneda uYu =
Contado/Crédito Contado v
Ref. Manual
Lineas de factura  Olra Informacién  Dalos adicionales
Cuenta Etiquetas Unidad de Descuento
~ Producto Descripcion Cuenta analitica analiticas  Cantidad  medida Precio (%)  Impuestos Subtotal
+ PACK DE [3483] VINO BISQUERTT 410000 1,000 Unidad(es) 239,20 0,00 $23920 &
JUEGOS X20  PETIRROJO CARMENERE  Ingresos
750 ML aperativos
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Agregar registro  Agregar una seccién  Agregar nota
Imagen 4 - Comprobante asociado al pedido de venta

Nota: Tener en cuenta que es importante verificar el equipo de ventas, es lo que determina la
sucursal DGI desde la cual se emite el comprobante.

Para emitir el comprobante fiscal electrénico, seleccionar la opcién correspondiente
Contado/Crédito y luego el botén “Validar” ubicado en la parte superior izquierda del
documento.

Al seleccionar la opcion “Validar” el comprobante fiscal electrénico es enviado a DGI, pudiendo
acceder a la representacion impresa haciendo clic en la opcién “Imprimir”
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2 Ventas Pedidos Afacturar Producios Informes Configuracion

Presupuestos / SO005 / Facturas / A6001-EF

Crear Imprimir ¥ Accién ~
Registrar pago Agregar nota de crédito Cancelar

Tiene pagos pendientes para este cliente. Puede asignarlos para marcar la factura como pagada.

A6001-EF

Imagen 5 - Imprimir comprobante fiscal electrénico generado
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Emision de notas de crédito de e-Ticket/e-Facturas

En caso de ser necesario emitir una nota de crédito, simplemente seleccionar la opcién “Nota de
crédito” disponible en el documento asociado al comprobante.

Luego, indicar el motivo y seleccionar la opcidn “Agregar nota de crédito”

Nota de crédito

Método de crédito * Crear un borrador de nota de crédito
Cancelar: crear nota de crédito y conciliar

Modificar: crear una nota de crédito
conciliar y crear una nueva factura borrador

Error de facturacion Fecha de nota de 19/02/2021
crédito

Agregar nota de crédito Cancelar

Se creard una nota de crédito borrador, la cual puede emitirse de forma analoga a la emisién de
e-Tickets o e-Facturas.

Registro de pagos de comprobantes

Para registrar el pago de un comprobante, se debe seleccionar la opcién “Registrar pago”
ubicada en la parte superior del comprobante pudiendo seleccionar el diario de pago
correspondiente por el monto correspondiente (Es decir, realizar un pago total o parcial del
comprobante)
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