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Cómo gestionar el registro de pagos recibidos/realizados 

 
MVD Gestiona permite registrar pagos ya sea desde la propia factura o bien seleccionando 
varias facturas a la vez. También es posible registrar pagos independientes que podrán 
asociarse posteriormente a facturas de cliente/proveedor. 
 

NOTA: Para poder realizar el registro de pagos recomendamos definir con anterioridad los 
diarios de pago que correspondan. Los diarios por defecto son Banco y Efectivo. 

 
Registrar el pago desde una factura 
 
Para registrar el pago de una factura particular se debe ingresar al registro desde 
Facturación > Clientes > Facturas o Facturación > Proveedores > Facturas. 
 
Si el comprobante no fue abonado en su totalidad se mostrará la opción Registrar pago: 
 

 
 
En la nueva ventana se deberá seleccionar el diario en el cual se registrará el pago, así como la 
moneda y el importe a abonar. Asimismo, se podrá modificar la fecha de pago y el concepto, que 
por defecto corresponde al número de la factura. 
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Una vez registrado el pago, el sistema emitirá un recibo electrónico únicamente si se 
encuentra marcada la opción “Emitir comprobante de cobranza (recibo electrónico)”. Al 
hacer clic en “Imprimir”, se podrá visualizar la representación del comprobante, permitiendo 
su descarga o impresión. 
 
 
Registrar el pago sin desde una factura 
 
Para registrar un pago sin contar con una factura previamente generada, se debe ingresar a 
Facturación > Clientes > Pagos o Facturación > Proveedores > Pagos. 
 
Alli se nos desplegaría todos los pagos realizados en el sistema, donde si accionamos el botón 
de “Nuevo” obtendremos la misma ventana de pago vista anteriormente. Al generar el pago 
queda como saldo a favor del cliente, luego podrás ingresar a la factura y saldarla utilizado ese 
pago realizado. 
 

 


